
Teamassistenz (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit bei blackbeards in Rosenheim.

Das sind deine Aufgaben.

Das wünschen wir uns von dir.

Und, was denkst du? Haben wir dein Interesse geweckt?

Ein Wort zu uns. blackbeards ist ein Onlineshop für Bartpflege & Rasur mit rund 1.000 
Artikeln im Sortiment. Bei uns findest du die beliebtesten Marken, wir sind Stil-Ratgeber, 
Produktberater und wenn du es so willst: Wir sind die besten Freunde des Bartträgers. Wir 
haben uns seit der Gründung im Jahre 2011 zum größten Ratgeber in diesen Themenbereichen 
entwickelt und beschäftigen acht Mitarbeiter. Vielleicht gehörst du bald zu uns?

Wir bieten dir in unserem familiären Umfeld innerhalb eines dynamischen Teams die 
Möglichkeit, dich persönlich und fachlich weiterzuentwickeln. Du betreust wichtige Aufgaben 
unseres Unternehmens und kommst in Kontakt mit einer Menge freundlicher Kunden, 
Händlern, Lieferanten und Dienstleistern. Du bekommst viel Freiraum, um Eigeninitiative zu 
zeigen und dich einzubringen.

• Vorbereitende Buchhaltungsarbeiten, enge Zusammenarbeit mit unserem Steuerberater
• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten, Händlern und Dienstleistern 
• Tatkräftige Unterstützung im Einkauf und im Versand
• Unterstützung im Kundenservice
• Erstellung und Präsentation von Statistiken, Auswertungen und Reporten
• Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen und Rechnungen
• Allgemeine Sekretariats- und Büroorganisationstätigkeiten

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit DATEV und einem Warenwirtschaftssystem
• Eine gute Ausdrucksfähigkeit in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift
• Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie außergewöhnliche 

Kundenorientierung
• Hohe Belastbarkeit bei Arbeitsspitzen und Organisationsfähigkeit
• Eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise
• Sehr gute Kenntnisse in MS Office

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit deinem möglichen Eintrittstermin und deiner 
Gehaltsvorstellung. Dein Ansprechpartner für all deine Fragen ist Mike Seebauer.
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